
Adım 1: Öğrenci, sol menüde yer alan Mezuniyet İşlemleri sekmesinde «Başvuru» seçeneğine tıklar. 

Adım 2: Öğrenci «Yeni Başvuru» butonuna tıklar.

Adım 1→
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Adım 3: Açılan
pencerede ilgili
alanlar öğrenci

tarafından
doldurularak

«İleri» butonuna
tıklanır.



Adım 4: Tez 
bilgilerinin ardından
yayın bilgileri öğrenci

tarafından
doldurulur ve

«Kaydet» butonuna
tıklanır.
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Başvurusunu başarılı 
olarak kaydeden 

öğrenciye ve 
danışmanına sistem 

tarafından 
bilgilendirme e-

postası gönderilir. 
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Adım 5: Danışman, «Mezuniyet İşlemleri/Gelen Başvurular» modülünde ilgili öğrencinin başvurusunu 
görüntüler. Kontrolünün ardından öğrencinin mezuniyet başvurusunu onaylar ya da reddeder.

Adım 5→

Danışman onayladıktan sonra başvuru, Enstitü tarafından kontrol edilerek onaylanır ya da reddedilir.
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Enstitü tarafından mezuniyet başvurusu onaylanan öğrenci için başvuru ekranında «EYK Süreci» açılır.

Adım 6: Danışman öğrencinin mezuniyet başvuru profilinde «EYK Süreci» sekmesinde yer alan 
«Yeni Jüri Öneri Formu Oluştur» butonuna tıklar.
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Adım 6: Danışman
«Yüksek 

Lisans/Doktora Tez 
Jüri Öneri

Formu» için açılan
pencerede gerekli
alanları doldurur.



Adım 7: «Jüri Öneri Formu danışman tarafından tamamlanan öğrencinin, ilgili alanda formu oluşur. 
Başvuru kabulü sekmesinde yer alan «Lisansüstü Tez Teslim Formu» ve «Yayın Evrakları» ile birlikte «Tez 

Jüri Öneri Formu»nu Anabilim Dalı sekreterliğine teslim eder.

→



İlk teslim evrakları Anabilim Dalı sekreterliği tarafından EBYS aracılığı ile Enstitüye eksiksiz ulaştırılan 
öğrencinin jürisi EYK’da görüşülür ve karara göre öğrencinin jüri ataması yapılır.

Adım 8: Jürisi atanan öğrenci için başvuru ekranında «Sınav Süreci» sekmesi açılır. Öğrenci ya da danışman 
tarafından «Sınav Süreci» sekmesinde yer alan «Yeni Sınav Talebi Oluştur» butonu tıklanarak sınav talebi 

yapılır. 
(Sınav tarihi EYK tarihi itibariyle bir ay içerisinde olacak şekilde seçilmelidir.)

Adım 8→
→



Adım 9: Savunma sınavı yapılan öğrencinin «Sınav Süreci» sekmesinde yer alan bölümden 
değerlendirme süreci danışman tarafından başlatılır.



Danışman
değerlendirmeyi

başlattığında sistem
tarafından diğer jüri

üyelerine
değerlendirme
yapmaları için

değerlendirme linki
gönderilir.



Değerlendirme sonucu «Uzatma» 
olan öğrenci doktora öğrencisi ise 6 
ay, yüksek lisans öğrencisi ise 3 ay 

içerisinde düzeltilmiş tezini
danışman ve jüri üyelerine teslim
ederek tez teslim taahhüt metnini

onaylaması gerekmektedir. Bu 
onayla birlikte bir aylık sınav süreci

başlar. Savunma sınav talebinin
yapılabilmesi için danışman

öğretim üyesi de aynı alanda yer
alan tez kontrol taahhütünü

onaylamalıdır.



Adım 10:  Tüm jürilerin değerlendirmesini tamamlamasının ardından ilgili alanda oluşan «Tez Sınav 
Sonuç Tutanağı» öğrenci ya da danışman tarafından Anabilim Dalı sekreterliğine iletilir. 

(Eş zamanlı olarak «Tez Sınav Sonuç Tutanağı» hem danışmana hem de öğrenciye e-posta yoluyla 
iletilir.)

Savunma sınavı sırasında tez başlığı değişmiş ise öğrenci e-Enstitü
üzerinden Anabilim dalı ilgili personele mesaj atarak yeni tez başlığı
için Enstitüden onay almalıdır.



Anabilim dalı tarafından EBYS aracılığı ile «Tez Sınav Sonuç Tutanağı» Enstitüye iletilir ve değerlendirme 
sonucu Enstitü tarafından onaylanır.

‘Tez Sınav Sonuç Tutanağı’ 



Adım 11: Değerlendirme sonucu
Enstitü onayının ardından

öğrencinin başvuru ekranında
«Tez Kontrol Süreci» sekmesi
açılır. Öğrenci bu sekmede yer

alan ilgili alana tezinin tamamını
yükler. Tez kontrol yetkilisinin
geri dönüşlerine göre gerekli

düzeltmeleri sağlar.



Adım 12: Tez Şablon Kontrolü, 
yetkili tarafından onaylanan

öğrenci için «Mezuniyet
Süreci» sekmesi açılır. Öğrenci

«Yeni Tez Teslim Formu
Oluştur» bağlantısına tıklar.



Adım 13: «Tez 
Teslim Formu»nun 

oluşması
için açılan anketi
öğrencinin doldur

ması gereklidir.



Adım 14: Anket tamamlandıktan sonra açılan pencerede öğrenci gerekli alanları doldurur ve 
«Kaydet» butonuna tıklar. Ardından «Lisansüstü Ciltli Tez Teslim Formu» oluşur.

→



Mezuniyet (YL ve DR) İşlemleri Akış Şeması
Aşamalar İşlem İlgili Birim Detaylar

1. Mezuniyet Başvurusu e-Enstitü Sayfası
• Öğrenci yayın belgelerini sisteme yükler ve e-mezuniyet başvurusu yapar.
• Danışman, öğrencisinin başvurusunu sistemden onaylar.

2. İlk İntihal Kontrolü İntihal Sistemi
Danışman onayından sonra, tezin İntihal Raporu kontrolü için sisteme yüklenmesi adına ”YTU Temiz Enerji Teknolojileri Enstitüsü Mezuniyet Başvurunuz Hk.” başlıklı e-posta 
ile gerekli bilgiler öğrenciye gönderilir.

3.
Enstitü Yayın Şartı ve 
Benzerlik Oranı Onayı

e-Enstitü Sayfası Enstitü, öğrencinin yayının ve tez benzerlik oranının uygunluğunu kontrol ederek şartları sağlayan öğrencilere başvuru onay e-postası gönderir.

4. Jüri Öneri Formu Enstitü Sekreterliği Danışman, sistem üzerinden Yüksek Lisans/Doktora Jüri Öneri Formunu doldurur.

5. Tez İlk Teslim Enstitü Sekreterliği

Öğrenci, e-Enstitü sayfasından alacağı aşağıdaki ilk teslim formlarını Enstitü Sekreterliğine en geç 3 (üç) iş günü içerisinde teslim eder.
• Lisansüstü Tez Teslim Formu (FR-0338)
• Yüksek Lisans/Doktora Jüri Öneri Formu (Danışman tarafından oluşturulur.)
• Yayın Evrakı

6. Enstitünün Jüri Onayı e-Enstitü Sayfası Enstitü Yönetim Kurulu (EYK), jüri seçimini yapar.

7. Tezin Jürilere Teslimi Jüri Üyeleri Öğrenci, tez nüshalarını ilgili EYK tarihinden itibaren en geç bir hafta içerisinde jüri üyelerine teslim eder.

8. Salon Rezervasyonu e-Enstitü Sayfası Öğrenci veya danışman sistem üzerinden tez savunması tarihini girerek sınavın yapılacağı salon için rezervasyon yapar. 

9. Tez Savunması Jüri Üyeleri

Öğrenci, ilgili tarih ve salonda tezini yüz yüze sunar; sınav sonucuna göre:
• BAŞARILI ise 11. aşamaya geçer.
• UZATMA aldıysa 10. aşamadaki işlemleri yaptıktan sonra 8. aşamaya döner.
• BAŞARISIZ ise KAYDI SİLİNİR.

10.
Savunma Sınavında Uzatma 
Alma

e-Enstitü Sayfası

Uzatma alan öğrencilerin uzatma tutanakları sisteme işlenir. Yüksek lisans öğrencisi en geç 3 ay, doktora öğrencisi ise en geç 6 ay içerisinde;
• Danışmanına tezini teslim eder ve lisansustu.yildiz.edu.tr üzerinden düzeltme onayı yapar.
• Sistem üzerinden ”Öğrenci İçin Uzatma Sonrası Düzeltilmiş Tez Teslimi Taahhütü” formunu alıp Enstitüye teslim eder.
• Salon rezervasyonunu yapar ve en geç 1 ay içinde tezini savunur.

11.
Savunma Sınavını 
Değerlendirme

e-Enstitü Sayfası

• Danışman sınavı sistem üzerinden değerlendirir. Sonrasında jüri üyelerine otomatik olarak değerlendirme linki e-posta olarak gider.
• Jüri üyeleri sınavı değerlendirir.
• Öğrenci/danışman sınav tutanağı formunun çıktısını alıp Enstitü sekreterliğine teslim eder. (Savunma sınavından itibaren en geç 3 (üç) iş günü içerisinde).
• Enstitü, sınav sonuç tutanağını sistemden onaylar.

12. Tez Şablon Kontrolü e-Enstitü Sayfası Tezini başarıyla sunan öğrenci savunma sınav tarihinden itibaren 10 (on) gün içerisinde Tez Şablon Kontrolü için sisteme tezini yükler.

13. Son İntihal Kontrolü İntihal Sistemi Öğrenci, son tez teslimi öncesi tezinin jüriden onaylı halini intihal sistemine yükler.

14. Son Tez Teslimi Enstitü Sekreterliği

Öğrenci aşağıdaki evrakları ve tezinin ciltli haline savunma sınav tarihinden itibaren en geç bir ay içerisinde Enstitü sekreterliğine teslim eder.
• Lisansüstü Tez İzin Formu FR-0328*
• e-Enstitü’den alınan Mezuniyet Tez Kontrol Formu
• YÖK Tez Üst Veri Giriş Formu (2 adet)
• Tez düzeltme ve jüri üyelerine ciltli tez teslim tutanağı 

• YL için FR-0329 
• DR için FR-0325

• Öğrenci Bilgi Formu:
• YL için FR-0331
• DR için FR-0327

• 1 adet BEZ cilt yapılmış tez
• e-Enstitü’den alınan Lisansüstü Ciltli Tez Teslim Formu
• Aşağıdaki dosyaları (pdf formatında ve YÖK tarafından verilen referans numarası ile adlandırarak) içeren CD;

• Tezin Türkçe özeti (Özet)
• Tezin İngilizce özeti (Abstract)
• Tezin tamamı

• CD kapağı için form:
• YL için FR-0330
• DR için FR-0326

15. Mezuniyet - Evrakları tam olan öğrenci EYK’da mezun edilir.

İlgili formlar Kalite Koordinatörlüğü sayfası üzerinden indirilebilir.

https://kalite.yildiz.edu.tr/sayfa/Kalite-Dok%C3%BCmanlar%C4%B1/Formlar/339
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